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UvVOD

MATURSKI
ISPIT

Zakonom o gimnaziji (,,Sluzbeni list RCG" br.
64/02 i 49/07 i ,Sluzbeni list CG" br. 45/10

i 39/13) predvideno je da se na zavrSetku
gimnazijskog obrazovanja polaze maturski ispit.
Polaganjem maturskog ispita stic¢e se opste
srednje obrazovanje. Pravo da polaze maturski
ispit ima ucenik, koji je zavrsio Cetvrti razred
gimnazije.

Blize propise o nacinu, postupku i vremenu
polaganja maturskog ispita u gimnaziji donosi
Ministarstvo prosvjete, nauke i inovacija Crne
Gore.

Maturski/strucni ispit u skladu sa Izmjenama

i dopunama Zakona o gimnaziji (,Sluzbeni list
Crne Gore" od 19. jula 2017. godine) i u skladu
sa Izmjenama i dopunama zakona o stru¢nom
obrazovaniju (,,Sluzbeni list Crne Gore" od 19.
jula 2017. godine) organizuje se od sSkolske
2021/2022. godine.

Osnovni cilj maturskog ispita je unapredivanje
kvaliteta obrazovanja. Da bi se taj cilj ostvario,
provjeravaju se i vrednuju steCena znanja i
sposobnosti u¢enika na osnovu propisanih
nastavnih planova i programa.

Maturski ispit za opstu gimnaziju, odjeljenje

sportske gimnazije i dvojezi¢ne gimnazije sastoji

se iz obaveznih predmeta i jednog nastavnog

predmeta po izboru ucenika. Obavezni nastavni

predmeti su:

» Crnogorski-srpski, bosanski, hrvatski jezik i
knjizevnost/albanski jezik i knjizevnost

> Engleski jezik i/ili

» Matematika

U skladu sa Izmjenama i dopunama Zakona

o gimnaziji (,Sluzbeni list Crne Gore", broj

060/25), u odjeljenjima kojima se realizuje

program matematicke gimnazije obavezni

nastavni predmeti su:

P Crnogorski-srpski, bosanski, hrvatski jezik i
knjizevnost/albanski jezik i knjizevnost

> Analiza sa algebrom ili matematika.

U odjeljenjima u kojima se realizuje program

filoloSke gimnazije obavezni nastavni predmeti su:

P Crnogorski-srpski, bosanski, hrvatski jezik i
knjizevnost/albanski jezik i knjizevnost i

> Engleski jezik

U skladu sa obrazovnim programom jedan
manji broj izbornih predmeta ima poklapanje
standarda sa maturskim standardom, dok kod
vecéeg broja potrebno je dopuniti maturski
standard listom predmeta koju je ponudio
Zavod za Skolstvo. O ovome svakako treba
voditi racuna prilikom opredjeljenja ucenika.

Lista obaveznih izbornih predmeta koji se mogu
ponuditi ucenicima:

crnogorski kao nematernji jezik
hemija

italijanski jezik

fizika

njemacki jezik

biologija

latinski jezik

geografija

francuski jezik

istorija

ruski jezik

psihologija

likovna umjetnost

filozofija

muzicka umjetnost

sociologija

informatika
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STRUCNI
ISPPIT

Zakonom o stru¢nom obrazovanju (,,Sluzbeni
list RCG” 64/02,49/07, 45/10, 39/13, 47/17,
145/21 i 69/25) predvideno je da ucenik koji
zavrsi Cetvorogodisnju strucnu Skolu i zeli

da nastavi obrazovanje polaze strucni ispit
eksterno. Blize propise o nacinu, postupku i
vremenu polaganja stru¢nog ispita donosi
Ministarstvo prosvjete, nauke i inovacija Crne
Gore.

Pravo da polaze eksterni strucni ispit ima ucenik
koji je zavrsio CetvorogodiSnju stru¢nu Skolu,
kao i ucenik koji je zavrsio trogodisnju strucnu
Skolu, polozio zavrsni ispit i zavrsio dodatno
obrazovanje u trajanju od dvije godine.

Osnovni cilj stru¢nog ispita je unapredivanje
kvaliteta obrazovanja. Da bi se taj cilj ostvario,
provjeravaju se i vrednuju steCena znanja i
sposobnosti u¢enika na osnovu propisanih
nastavnih planova i programa.

Ucenici koji zavrsavaju 1V razred po
modularizovanim obrazovnim programima, a
koji nastavljaju obrazovanje, polazu strucni ispit
eksterno.

Strucni ispit sastoji se iz opSteobrazovnog i

strucnog dijela. Opsteobrazovni dio ispita Cine

dva nastavna predmeta:

» Crnogorski-srpski, bosanski, hrvatski jezik i
kjnizevnost/albanski jezik i knjizevnost

» Matematika ili engleski jezik i

P Strucni dio ispita ¢ini stru¢na teorija.

Ucenici biraju da li ¢e polagati Matematiku il
Engleski jezik. U obrazovnim programima koji su
usvojeni 2020. godine, preciznije je definisano
koji opSteobrazovni predmet ucenik moze da
polaze. Uceniku je data mogucénost izbora samo
u pojedinim obrazovnim programima (provjeriti
u Ispitnom katalogu). U skladu sa Zakonom o
struénom obrazovanju, ucenici mogu polagati
Matematiku i Engleski jezik na osnovnom ili na
visem nivou. Nivo na kom su ucenici polagali
ispit upisuje se u diplomu.

Ispiti iz nastavnih predmeta Crnogorski- srpski,
bosanski, hrvatski jezik i knjizevnost, Albanski
jezik i knjizevnost, Matematika ili Engleski jezik
polazu se u organizaciji Ispitnog centra. Stru¢na
teorija predstavlja sublimaciju struke i sastoji se
iz nekoliko modula koji su navedeni u ispitnom
katalogu obrazovnog programa. Polaze se u vidu
testa, u organizaciji skole.

Ucenici koji zavrsavaju IV razred po
modularizovanim obrazovnim programima, a
koji ne nastavljaju obrazovanje, polazu strucni
ispit interno, u organizaciji skole.

Ucenici koji zavrSavaju IV razred po obrazovnim
programima donesenim prije 2017/2018.
Skolske godine, a koji nastavljaju obrazovanje,
polazu strucni ispit koji se sastoji iz tri dijela

Da bi se realizovao ovako vazan ispit,
ocCekujemo saradnju Skole. Preporucujemo Vam
da ovo uputstvo paZljivo procitate kako biste
uspjesno izvrsili postavljene zadatke.

”N
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PRIPREMA I
ORGANIZACIJA

Za polaganje maturskog/stru¢nog ispita postoje 3 roka: junski, avgustovski, januarski. Bliza uputstva
za polaganje maturskog/strucnog ispita propisana su u dva pravilnika: Pravilnikom o nacinu, postupku
i vremenu polaganja maturskog ispita u gimnaziji (*Sluzbeni list Crne Gore” 34/09, 19/10, 81/10,
60/11, 65/12, 50/13, 43/19 i 14/24) i Pravilnikom o nacinu i postupku polaganja stru¢nog ispita
za ucenike koji nastavljaju obrazovanje (“Sluzbeni list Crne Gore” br. 82/09,19/10, 81/10, 60/11,
65/12, 58/13, 43/19i 11/24).

Za zakonitost sporvodenja maturskog/stru¢nog ispita u skoli odgovoran je direktor Skole. U dogovoru
sa Skolom Ispitni centar je imenovao Skolskog koordinatora i njegovog zamjenika. Svake Skolske
godine, do pocetka februara neophodno je da Ispitni centar dobije podatke za Skolskog koordinatora
i njegovog zamjenika, ili potvrdu vec postojecih, ukoliko nije doSlo do promjena.

Priprema za ispit u skoli se odvija u saradnji sa Ispitnim centrom kroz:
1. Pripremu u skoli,

2. Aktivnosti dan prije ispita,

3. Aktivnosti na dan ispita.

Obaveze skolskog koordinatora obuhvataju sljedece aktivnosti:

1. Uclestvovanje na obukama za skolske koordinatore koje priprema i realizuje Ispitni centar;

2. Prijavljivanje broja ucionica sa ta¢nim nazivom i kapacitetom u redovnim i vanrednim okolnostima
(MEIS);

3. Prijavljivanje vanrednih kandidata za polaganje maturskog/stru¢nog ispita koje obavlja putem
Informacionog sistema obrazovanja (MEIS). Prijava se na isti nac¢in obavlja za sva tri roka;

4. Provijera da li je uCenik ostvario standarde za odgovarajuci predmet koji Zeli da polaze na maturi;

KORACI zA PRIJAVLIIVANIE MATURSKOG ISPITA SU: :
» Odjeljenjski starjesina prijavljuje ucenika za polaganje po uputstvu koje se nalazi
na portalu za nastavnike, www.skolskiportal.edu.me kao i na portalu Digitalna i
Skola- materijali za nastavnike. Prvo se prijavljuju predmeti koje ucenici iz tog :
odjeljenja polazu, a zatim se za njih vezuju ucenici. i
» Ukoliko je ucenik iskljucen iz Skole, a ima pravo polaganja razrednog ispita, obavezno !
Odjeljenjski starjesina ¢ekira Razredni ispit za tog ucenika na dugme Promijeni prije i
prijave za polaganje (kroz modul Dnevnik). :
» Do kraja klasifikacionog perioda potrebno je Unijeti zakljuCne ocjene u elektronski |
dnevnik, verifikovane na sjednici nastavnickog vijec¢a. Ukoliko se na vrijeme ne unesu i
zaklju¢ne ocjene sa vijeca ucenik ne moze da polaze predmet od znacaja/stru¢nu !
teoriju, jer se smatra da nije zavrsio razred. i
» Pravo pristupa aplikaciji Eksterna testiranja moze da ima samo koordinator za !
maturski/strucni ispit. Ukoliko jo$ neko ima pravo pristupa ovoj aplikaciji moze do¢i |
do toga da se druga osoba kroz sistem Ispitnom centru prikazuje kao koordinator. i
ICT koordinator ima mogucnosti provjere kroz modul Administracija IS i ukoliko je joS !
nekom dodijeljeno to pravo, mora izmijeniti podatke. i
» Koordinator prijavljuje vanredne ucenike, kao i u¢enike koji se skoluju u inostranstvu, !
imaju neki zdravstveni problem koji zahtijeva bolni¢ko lije¢enje ili se aktivno bave |
sportom, kroz modul Eksterna testiranja na dogovorene termine. Neophodno je da ovi i
ucenici dostave odgovarajucu dokumentaciju Skolskom koordinatoru, koja opravdava |
razloge naknadnog prijavljivanja. Skolski koordinator dokumentaciju Salje DrZzavanoj i
komisiji za maturski/strucni ispit koja odlucuje o opravdanosti zahtjeva. Ove ucenike !
treba informisati da polazu sve ispite u mati¢noj Skoli u terminima naznacenim u |
kalendaru aktivnosti za jun. i
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. Za ucenike s posebnim obrazovnim potrebama neophodno je dostaviti do 20. februara:

kopiju rjeSenja o usmjeravanju u odgovarajuci stepen stru¢ne spreme;

zahtjev za dodatne uslove i pomagala na maturskom/stru¢nom ispitu;

misljenje stru¢nog tima Skole o dosadasnjem toku obrazovanja.

Skolski koordinator organizuje:

saradnju sa ucenicima i odjeljenjskim starjesinama (koordiniranje tokom procesa prijavljivanja
za ispite, savjetovanje u vezi izbornih predmeta, kontaktiranje roditelja uc¢enika...);
obavjestavanje ucenika o datumu, vremenu, mjestu odrzavanja ispita i pravilima ponasanja
na ispitu, nacdinima ispitivanja, ispravljanja i vrednovanja testa i postupcima prilikom ulaganja
prigovora. Svaki kandidat ima pravo na uvid u svoj rad nakon objavljivanja preliminarnih rezultata
iz obaveznih predmeta u Ispitnom centru.

blagovremeno pruzanje informacija o ispitima vanrednim ucenicima;

saradnju sa nastavnicima u cilju blagovremenog informisanja;

obuke za glavne test-administratore i test-administratore

priprema za vracanje kompletnog ispitnog materijala Ispithom centru

roditeljske sastanake u saradnji sa odjeljenjskim starjeSinama. Odjeljenjske starjeSine mogu
pruziti samo provjerene informacije ucenicima i to iskljucivo u dogovoru sa skolski koordinatorom;
Pripremanje prostorija za obavljanje ispita;

Saradnja sa glavnim test-administratorima i test-administratorima; Uspostavlja se prije ispita i
traje sve dok se ispiti ne zavrse i podrazumijeva:

obavjestavanje glavnih test-administratora i test-administratora o vremenu i mjestu odrzavanja
ispita

pripremu oznaka za klupe (brojevi od 1 do 15)

isticanje spiskova i pravila ponasanja na ispitu na ulaznim vratima prostorija

saradnja sa Ispitnim odborom/Komisijom za pripremu stru¢nog ispita

saradnja sa komisijama za ocjenjivanje predmeta od znacaja/struc¢ne teorije

predaju i preuzimanje ispitnog materijala od glavnih test-administratora

Organizovanje jednog ili, po potrebi, viSe sastanaka sa nastavnicima koji ¢e raditi kao dezurni
nastavnici;

10.Redovno obilazi ucionice tokom realizacije ispita;

11.0bavlja i ulogu glavnog test-administratora za vrijeme ispitnih rokova u drugoj Skoli, kada u
svojoj Skoli nema kandidata, u dogovoru sa Ispitnim centrom.

\ A A A A4 vV vavyvy
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OBAVEZE DIREKTORA VEZANE ZA ISPIT OBUHVATAJU SLIEDECE AKTIVNOSTI:

1. Rukovodi Ispitnim odborom/Komisijom za sprovodenje ispita i odgovoran je za zakonitost
sprovodenja ispita;

2. Slanje validnih informacija koje se odnose na eventualne promjene u menadzmentu;

3. Vodenje korespondencije preko sluzbene mail adrese;

4. Odredivanje prostorije za Cuvanje ispitnog materijala, kao i obezbjedivanje bezbjednosti
materijala;

5. Odredivanje prostorija u kojima ¢e se odrzavati ispiti, ukoliko ne dobiju neku drugu instrukciju od
Ispitnog centra

6. Odabir nastavnika koji ¢e obavljati ulogu glavnog test-administratora i test-administratora, kao i
dezurnih nastavnika za vrijeme ispita;

7. Planira aktivnosti tokom realizacije ispita za sve angazovane u Skoli;

8. Organizovanje opsteg roditeljskog sastanka;

9. Obavezno prisustvo za vrijeme realizacije ispita.

NEOPHODNO JE DA ZAMJENIK SKOLSKOG KOORDINATORA BUDE INFORMISAN O SVIM
PRIPREMNIM AKTIVNOSTIMA MATURSKOG/STRUENOG ISPITA.

_________________________________________________________________________________________
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AKTIVNOSTI
DAN [PIRIJE
ISPITA

Dan prije ispita direktor, Skolski koordinator i zamjenik Skolskog koordinatora duzni su obezbijediti

adekvatne uslove u Skoli za realizaciju eksternih ispita. Potrebno je ispostovati sljedece zahtjeve:

1. Ispitni prostor mora biti pripremljen i zakljucan 12 sati prije poCetka ispita;

2. U ispithom prostoru treba da bude onoliko klupa koliko ima ucenika (po pravilu 15). Ako
postoje opravdani razlozi, u ispitnom prostoru moze biti manje ili viSe kandidata, o cemu
odlucuje Ispitni centar. U ispitnom prostoru su glavni test-administrator (nastavnik iz dru-
ge skole) i test-administrator (nastavnik iz Skole u kojoj se polaze ispit).

3. Mora se voditi racuna da izmedu klupa bude dovoljno prostora. Razmak izmedu klupa mora biti

najmanje 1 m;

Radne povrsine klupa moraju biti Ciste (neispisane);

Na klupama treba da budu samo redni brojevi (1-15), koji oznacavaju radno mjesto ucenika;

Sa zidova prostorija treba ukloniti sve Sto bi skretalo paznju ucenika (postere, crteze i slicno), a

u vezi je sa predmetom koji se polaze;

7. Ispitne prostorije treba da su opremljene zidnim satom i jednim ili dva stola, koji ¢e
posluziti za ispitni materijal i stvari koje ucenici budu odlagali (odjecu, knjige);

8. Za ispit iz stranog jezika treba obezbijediti uredaje koji reprodukuju zvuk sa USB-a za svaku
prostoriju u kojoj se odvija ispit (moze se koristiti Desktop racunar ili lap top sa zvucnicima).
Obavezno obezbijedite adekvatne baterije, koje u slucaju potrebe moZete koristiti.

oune

Skola ¢e dobiti ispitni materijal na dan ispita,
dva do tri sata prije poCetka ispita.

Direktor preuzima ispitni materijal od
postanskog sluzbenika prilikom c¢ega se u

o

A I(T I VN o STI Formular 03 potpisuju postanski sluzbenik,
Skolski koordinator, zamjenik Skolskog koor-
dinatora i direktor Skole. Primljeni ispitni
N As D As N IS pIT As materijal mora se smjestiti u odgovarajucu
prostor?jy u kqjuv nije dozvoljen pristup i koja

IZ OBAVEZNIH NASTAVNIH [REEEE
PREDMETA

Ispitni materijal se sastoji od: Koverat sadrzi:
> papirne koverte, ) . L » Formular za distribuciju materijala IC-SK-IC
» sigurnosnih vrecica Ciji broj zavisi od broja ispit- (Formular 03),

nih prostorija. . » Spiskovi ucenika po prostorijama,

> sigurnosne vrecCice sa rezervnim testo- ) 7z gpisak udenika,
vima, listovima za odgovore, siframa, Ciji ) prazan koverat za vracanje propratnog materi-
broj zavisi od broj prostorija. jala

» Ugovor za Skolskog koordinatora (uz ispitni ma- '
terijal za prvi predmet)

» Ugovora za test-administratore

P Zateznice za vradanje ispitnog materijala.

_____________________________________________

SIGURNOSNE VRECICE SE NE SMIJU

Skolski koordinator otvara papirnu kovertu koja je OTVARATI SVE DO POCETKA ISPITA.
njemu namijenjena i provjerava sadrzaj. e e ’




Sigurnosne vrecice je neophodno prebrojiti, zabiljeZiti broj pored odgovarajuce Sifre u Formularu za
distribuciju materijala (Formular 03) i potpisati se (sva tri ¢lana). Materijal treba da je zaklju¢an do
momenta kada ga Skolski koordinator predaje glavnim test-administratorima, 30 minuta prije pocCetka
ispita.

Kad je siguran da je prispjeli ispitni materijal kompletan, Skolski koordinator ga priprema za glavne
test-administratore. Ukoliko ispitni materijal nije kompletan, skolski koordinator je duzan pozvati Ispitni
centar.

Predaju sigurnosnih vrecica sa testovima skolski koordinator i glavni test-administrator evidentiraju pola
sata prije pocetka ispita potpisivanjem u Formular za distribuciju materijala (Formular 03).

Koristeci formular za distribuciju materijala (Formular 03) Skolski koordinator evidentira broj primljenih
vrecica. Posebno treba obratiti paznju na poklapanje Sifri:

KORISTECI FORMULAR ZA DISTRIBUCIJU MATERIJALA (FORMULAR 03) SKOLSKI
KOORDINATOR EVIDENTIRA BROJ NA SIGURNOSNOJ VRECICI I SIFRE NA FORMULARU
03.

Svi test-administratori treba da budu u skoli 1 h i 30 min prije ispita. Od skolskog koordina-
tora dobijaju informaciju gdje su rasporedeni. Dezurni nastavnici dobijaju raspored dezurstava od
Skolskog koordinatora 30 minuta prije pocetka ispita.

éKOLSKI KOORDINATOR ZAJEDNO SA TEST-ADMINISTRATORIMA 1 H I 30 MIN PRIJE
POCETKA ISPITA TREBA DA ISTAKNE ZBIRNI SPISAK I POJEDINACNE SPISKOVE NA VIDNO
I‘\"IJESTO. SVI KANDIDATI PRI ULASKU U SKOLU MORAJU BITI KONTROLISANI DETEKTOROM.
SKOLA JE DUZNA DA OBEZBIJEDI KUTIJE ZA ODLAGANJE TELEFONA, PAMETNIH SATOVA 1
DRUGIH ELEKTRONSKIH UREDAJA. TEK NAKON KONTROLE I ODLAGANJA NEDOZVOLJENIH
SREDSTAVA UCENICI SE UPUCUJU ISPRED ISPITNIH PROSTORIJA.

UCENICI MORAJU BITI ISPRED PROSTORIJA U KOJIMA POLAZU ISPIT NAJMANJE 30
MINUTA PRIJE POCETKA ISPITA. ’

Skolski koordinator i njegov pomo¢nik treba da upute test-administratore u ispitne prostorije 15
minuta prije pocetka ispita. Vrata od ispitne prostorije moraju biti otvorena, a ispitni materijal
zapecCacen sve do podijele materijala (15 minuta prije pocetka ispita).

GLAVNI TEST-ADMINISTRATOR 15 MINUTA PRIJE ZVANICNOG POCETKA ISPITA
POZIVA UCENIKE DA UPU U PROSTORIJU I OBAVEZNO OSTAVE SVOJE LICNE STVARI
NA PREDVIPENO MJESTO. ZA VRIJEME ISPITA UCENIKU NIJE DOZVOLJENO DA
NAPUSTA PROSTORIJU. DOZVOLIENO JE DA KORISTI SAMO PROPISANI PRIBOR.

Pred ucenicima, test-administrator otvara sigurnosnu vrecicu i poziva tri ucenika da se potpiSu u
Formular za sprovodenje ispita (Formular 02) koji je dobio zajedno sa testovima. U sigurnosnoj
vrecici se nalazi i Formular za identifikaciju ucenika (01) i naljepnice sa Siframa (bar kodovima). Test-
administrator proziva jednog po jednog ucenika prema Formularu 01 dajuci svakom od njih:

» test,

» list za odgovore,

» dvije iste Sifre,

» Sifru sa imenom i prezimenom ucenika,

pri ¢emu kontroliSe ucenikov li¢ni dokument sa fotografijom. Ukoliko u¢enik nema licna dokumenta
test-administrator je duzan o tome obavijestiti Skolskog koordinatora koji ¢e naci nacin da se doku-
ment datog ucenika dostavi za vrijeme trajanja ispita. Tek u tom slucaju ¢e se test uzeti na ocjenji-
vanje. Ukoliko se dokument ne dostavi tokom trajanja ispita, test-administrator je duzan to evidenti-
rati u koloni predvidenoj za napomene Formulara (01).




Prateci uputstvo, test-administrator lijepi jednu Sifru na test, a drugu na list za odgovore, na za to
predvideno mjesto, provjeravajuci da li su dvije iste Sifre. Nakon toga ucenik/ucenica se potpisuje
u Formular 01 i odlazi na mjesto koje mu/joj je namijenjeno, shodno rednom broju u navedenom for-
mularu. Potrebno je da naslovnu stranu testa okrene prema klupi i ne otvara test dok test-
administrator to ne kaze. Glavni test-administrator obezbjeduje da kandidati ne otvaraju test prije
pocetka ispita.

Nakon Sto su svi ucenici dobili ispitni materijal i sjeli na svoja mjesta glavni test-administrator ih
upucuje da prelistaju testove i provjere da li su sve stranice odStampane navodeci da za to imaju 2
minuta. Ako postoji test koji nije ispravan, test-administrator daje uceniku novi test koji dobija od
Skolskog koordinatora. Ukoliko ucenik dobije rezervni test sa rezervnom Sifrom, rezultati na sajtu
Ispitnog centra ce biti objavljeni pod novom Sifrom koju je dobio.
Sigurnosna vredica sa rezervnim testom sadrzi:

» rezervni test,

» rezervni list za odgovore,

P rezervne Sifre,

P listicu koja se daje uceniku da bi prepisao Sifru.

Test-administrator otvara sigurnosnu vredicu pred ucenicima. Ucenik lijepi Sifre na novi test i novi
list za odgovore, prepisuje Sifru u odgovarajuci red i kolonu Formulara 01 i potpisuje se. Test koji je
odsStampan s greSkom stoji na kraj njegove klupe da bi se na kraju ispita ta dva testa (sa listovima
za odgovore) spojila jedan u drugi.

Ako se pojavi bilo kakav problem, test-administrator treba odmah da informise Skolskog koordinatora
preko dezurnog nastavnika. Skolski koordinator ¢e u dogovoru sa koordinatorom u Ispitnom centru
donijeti odluku Sto treba uraditi.

Ukoliko nema nikakvih zamjerki glavni test-administrator procita kratko uputstvo koje se odnosi na
dati ispit, nakon ¢ega zvani¢no proglasava pocetak ispita i vrijeme biljezi na tabli i u Formularu 02.

Tokom trajanja ispita vrata od prostorije moraju biti Sirom otvorena kako bi Skolski koordinator i
predstavnik Ispitnog centra imali uvid u regularnost. Izuzetak je kod ispita iz stranog jezika za vrije-
me slusanja, kada su vrata zatvorena. Zato je potrebno da ispit iz stranog jezika (slusanje) pocne u
isto vrijeme u svim ispitnim prostorijama, nakon oglaSavanja skolskog zvona.

ZA VRIJEME TRAJANJA ISPITA TEST-ADMINISTRATORI, Uz PODRSKU SKOLSKOG
KOORDINATORA I OVLASCENOG PREDSTAVNIKA ISPITNOG CENTRA, DUZNI SU OSIGURATI
TISINU I SPRIJECITI BILO KAKVO OMETANJE I KORISCENJE NEDOZVOLJENIH SREDSTAVA.

UKOLIKO SE NEKO OD UCENIKA NEDOLICNO PONASA TOKOM ISPITA (OMETA DRUGOG
KANDIDATA, OSVRCE SE, RAZGOVARA, SPORAZUMJEVA I SLIENO) I NE PRIDRZAVA
UPUTSTAVA GLAVNOG TEST- ADMINISTARTORA I TEST-ADMINISTRATORA, BICE
OPEMENUT I TA SE OPOMENA EVIDENTIRA U FORMULAR 02. UKOLIKO UCENIK BUDE
PONOVO OPOMENUT PO OVOM OSNOVU, UDALJUJE SE SA ISPITA.

AKO UCENIK POKUSAVA DA PREKINE ISPIT, REMETI TOK ISPITA, VRIJEDA ILI PRIJETI
GLAVNOM TEST-ADMINISTRATORU I TEST-ADMINISTRATORU, POSJEDUJE NEDOZVOLJENA
SREDSTVA (PAPIR, UDiEBENIK, MOBILNI TELEFON ILI DRUGI ELEKTRONSKI UREDAJ),
NARUSAVA TAIJNOST IDENTITETA POTPISIVANJEM ILI NA DRUGI NACIN NARUSAVA
TAIJNOST IDENTITETA, PREPISUJE OD DRUGOG KANDIDATA ILI DOZVOLJAVA DRUGOM
KANDIDATU DA PREPISUJE, UDALJUJE SE SA ISPITA I SMATRA SE DA TAJ PREDMET

NIJE POLOZIO. ODLUKU O UDALJENJU SA ISPITA DONOSI ISPITNI ODBOR/KOMISIJA

ZA SPROVODENJE ISPITA NA PRIJEDLOG GLAVNOG TEST-ADMINISTRATORA I TEST-
ADMINISTRATORA.

SVE NEPRAVILNOSTI, OPOMENE I UDALJAVANJE SA ISPITA TEST-ADMINISTRATORI
EVIDENTIRAJU U FORMULARU 02 1 U NAPOMENI U FORMULARU 01 PORED IMENA
KANDIDATA.

PO ZAVRSETKU ISPITA GLAVNI TEST-ADMINISTRATOR PAKUJE ISPITNI MATERIJAL U
SIGURNOSNU VREéICU, ONAKO KAKO GA JE I DOBIO OD ISPITNOG CENTRA.
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Aktivnosti Skolskog koordinatora nakon ispita odnose se na vodenje evidencije o ispitima. Posebna
kolona u Formularu 03 odnosi se na komentar Skolskog koordinatora u cilju poboljSanja realizacije
ispita.

1 1
1 , 1
. SAV ISPITNI MATERIJAL PROPISNO ZAPAKOVAN U ODGOVARAJUCE SIGURNOSNE X
; VREéICE, UKLJUCUJUCI UPOTRIJEBLJENI I NEUPOTRIJEBLJENI, MORA SE PREDATI :
1 v

| PREDSTAVNICIMA POSTE U DOGOVORENO VRIJEME. |
1

Nakon zavrSenog ispita, Skolski koordinator provjerava da li je sav ispitni materijal vracen u vrecice
sa ispitnim materijalom za odgovarajucéi predmet i prostoriju i to evidentira u formularima za
distribuciju materijala (Formular 03).

KANDIDATI SA POSEBNIM OBRAZOVNIM POTREBAMA ISPITE POLAZU UZ PRIMJENU
PRILAGODENE ISPITNE TEHNOLOGIJE, A PREMA UPUSTVIMA KOJE DONOSI ISPITNI
CENTAR.

Sav materijal, namijenjen sprovodenju ispita, mora biti propisno zapakovan, na isti nacin kao kad je
dobijen iz Ispitnog centra. Vazno je da se, odmah nakon zavrsenog ispita, ispitni materijal prebroji,
popuni odgovarajuéi formular (Formular 03), upakuje i vrati u Ispitni centar.

Raspored aktivnosti koji je poslao Ispitni centar treba da bude istaknut na vidnom mjestu u skoli,
kako bi bio dostupan svima koji su zainteresovani. Svaki ucenik ima pravo na uvid i prigovor
ukoliko nije zadovoljan preliminarnim rezultatima. Adresa za najavu uvida u test je uvid@iccg.
edu.me. Uvid nije i uslov za podnosenje prigovora. Prigovore za obavezne/opsteobrazovne
predmete slati Ispitnom centru na adresu prigovor@iccg.edu.me sa naznakom “Za komisiju za
prigovor na ocjenu”.

Nakon rjeSavanja prigovora Ispitni centar objavljuje na svom sajtu konacne rezultate. Ispitni centar Salje
Skolama dokument sa stampanim i potpisanim rezultatima koji je namijenjen skolskoj arhivi.

Nakon zavrsenih ispita u januarskom ispitnom roku, ova uputstva prestaju da vaze, pa se mogu unistiti.
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Ispit iz predmeta od znacaja/strucne teorije polaze se pisano, u skladu sa ispitnim katalogom
odgovarajuéeg obrazovnog programa.

Sluzbenik Poste Crne Gore dostavice skoli ispitni materijal na dan ispita, dva do tri sata prije poCetka
ispita. Direktor preuzima ispitni materijal od postanskog sluzbenika prilikom Cega se u Formular
03 potpisuju postanski sluzbenik, skolski koordinator, zamjenik Skolskog koordinatora i direktor
Skole. Primljeni ispitni materijal mora se smjestiti u odgovarajucu prostoriju. Pristup ovoj prostoriji je
dozvoljen samo direktoru Skole. Materijal treba da je zaklju¢an u navedenoj prostoriji do 30 minuta
prije poCetka ispita, kada ga Skolski koordinator predaje predsjedniku komisije za ocjenjivanje.

Ispitni materijal se sastoji od:

> papirne koverte u kojoj je formular za distribuciju ispitnog materijala (Formular 03)

> sigurnosnih vrecica Ciji broj zavisi od broja predmeta i ispitnih prostorija (u ovim vrecicama
nalaze se testovi, bez listova za odgovore, sifre ucenika, formular za identifikaciju ucenika,
formular za ocjenjivanje (formular 04) kao i po jedan rezervni test)

» sigurnosnih vrecica za vra¢anje materijala (Skolski koordinator treba da sa¢uva ove vrecice sve
do trenutka kada ¢e Ispitni centar zatraziti vraéanje ocjenjenog materijala).

Skolski koordinator treba da prebroji vredice sa ispitnim materijalom, ¢ekira pored broja vredice
u Formularu za distribuciju materijala (Formular 03) na kome se potpisuju sva tri ¢lana. Kad je
siguran da je prispjeli ispitni materijal kompletan, Skolski koordinator ga priprema za predsjednike
komisija za ocjenjivanje. Ukoliko ispitni materijal nije kompletan, Skolski koordinator je duzan pozvati
Ispitni centar.

Skolski koordinator i njegov zamjenik treba da upute predsjednike komisija za ocjenjivanje u ispitne
prostorije 15 minuta prije poCetka ispita. U prostoriji u kojoj se polaze ispit, pored predsjednika
komisije za ocjenjivanje, moze biti predstavnik Ispitnog centra.

Predsjednik komisije za ocjenjivanje otvara sigurnosnu vrecicu pred kandidatima. Poziva tri kandidata
da svojim potpisima, u evidenciji koju on vodi, potvrde da je vrecica otvorena pred ucenicima. To isto
radi i na kraju ispita, ¢ime potvrduje da je ispit protekao regularno.

Trajanje ispita odredeno je predmetnim ispitnim katalogom, navedeno je na testu i ne moze biti duze
od 180 minuta. Tokom trajanja ispita vrata od prostorije moraju biti Sirom otvorena kako bi dezurni
nastavnik, Skolski koordinator, zamjenik Skolskog koordinatora i predstavnik Ispitnog centra imali
uvid u regularnost.

VAZNO:

TEST KNJIiICE SE VRAéAJU U SIGURNOSNU VREéICU U KOJOJ SU I DOSTAVLIJIENE.
NOVA SIGURNOSNA VREéICA SE KORISTI ZA VRAéANJE MATERIJALA NAKON
OCJENJIVANJA.

1)
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Nakon zavréenog ispita, $kolski koordinator provjerava da li je sav ispitni materijal vra¢en. Skolski
koordinator u dogovoru sa Ispitnim odborom/Komisijom za sprovodenje ispita pravi raspored
aktivnosti komisije za ocjenjivanje. Prisustvo svih ¢lanova komisije za ocjenjivanje tokom ocjenjivanja
je obavezno. Vazno je da raspored aktivnosti komisija za ocjenjivanje bude istaknut na vidnom
mjestu u skoli, kako bi bio dostupan svima koji su zainteresovani.

Skola ¢e istog dana nakon zavrsenih ispita dobiti putem mejla uputstva za ocjenjivanje.

Ucenik ima pravo na uvid u svoj rad u skoli nakon objavljenih rezultata. Ukoliko ucenik smatra
da ima osnova za prigovor na ocjenu, prigovor moze uloziti skoli sa naznakom ,za Komisiju za
prigovor na ocjenu™ u roku od 24 sata od objavljivanja preliminarnih rezultata. Uvid nije i uslov za
podnoSenje prigovora. Drzavna komisija obrazuje komisiju za prigovor na ocjenu po predmetima koji
se polazu. Komisija donosi odluku u roku od tri dana od dostavljanja prigovora, i informise Skolu koja
obavijestava ucenika.

Nakon rjeavanja prigovora $kola objavljuje kona¢ne rezultate na oglasnoj tabli. Skole, u dogovoreno
vrijeme, vracaju sve testove u Ispitni centar.

Odjeljenske starjesine su duzne da konacne ocjene i broj bodova unesu u bazu MEIS-a, odakle ih
zajedno sa ocjenama iz obaveznih/opsSteobrazovnih predmeta mogu preuzimati radi pisanja diploma.
Vazno je napomenuti da unos ocjena i bodova u elektronski dnevnik mora biti zavrsen
najkasnije do trenutka izdavanja diploma.

1
1
ID KARTICE I UPUTSTVA ZA TEST ADMINISTRATORE SKOLSKI KOORDINATOR !
OBAVEZNO CUVA DOK SE NE ZAVRSE SVI ISPITI U ISTOJ SKOLSKOJ GODINI. '

Izvjestaj o realizaciji ispita sa analizom, prijedlozima i sugestijama za unaprjedenje, Ispitni centar
dostavlja Ministastvu prosvjete, nauke i inovacija i Zavodu za Skolstvo.

Zahvaljujemo sto ste nam pomogli da realizujemo ispit.

Za sva dodatna pitanja obratite se Ispitnom centru na e-mail adrese:
tamara.nedovic@iccg.edu.me
prigovor@iccg.edu.me
www.iccg.co.me
Tel: 020 665 592
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Formular 02

Formular za sprovodenje ispita

Ime i prezime ucenika koji verifikuju

regularnost prije pocetka ispita Potpis

nJ
\J
O
=
s

Ime i prezime ucenika koji verifikuju

regularnost nakon zavr$etka ispita Ucenici se potpisuju na slobodnom

prostoru prednje strane
sigurnosne vrecice za vracanje
materijala nakon njenog pakovanja

Pocetno vrijieme Zavr$no vrijeme

Raspored vremena

NAPOMENE (problemi tokom realizacije, predlozi za poboljSanje procesa...)

Datum Potpis glavnog test-administratora Potpis test-administratora
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JU Srednja ekonomska $kola 'Mirko VeSovic¢', Podgorica

e, n)
AISPITNI Predmet: Struéna teorija-Ekonomski tehni¢ar
CENTAR
FORMULAR ZA OCJENJIVANJE LD
SIFRA VRECICE: 631323601 O
SIFRA UCENIKA BODOVI OCJENA =I
323182065 a
| 323120860 | | |
| 323193479 | | |
| 323113915 | | |
| 323186950 | | |
| 323164724 | | |
Formular 04

1/










www.iccg.edu.me






