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ULOGA GLAVNOG TEST-ADMINISTRATORA
I TEST-ADMINISTRATORA

Glavne test-administratore i test-administratore, na prijedlog direktora sSkole, odreduje Ispitni centar.
Glavni test-administrator je nastavnik iz druge Skole dok je test-administrator nastavnik Skole u kojoj
se polaze ispit, s tim da ne moZe biti odreden nastavnik istog ili srodnog predmeta iz kojeg se polaze
ispit. Aktivnosti test-administratora realizuju se kroz nekoliko etapa. Priprema test-administratora za
sprovodenje ispita obuhvata saradnju sa skolskim koordinatorom.

Saradnja test-administratora sa skolskim koordinatorom podrazumijeva:

prisustvovanje sastancima za glavne test-administratore i test-administratore

obavjesStavanje o vremenu i mjestu odrzavanja ispita,

preuzimanje spiskova 1 h i 30 min prije pocetka ispita i njihovo isticanje na vidnim mjestima u skoli,
numerisanje radnih mjesta uc¢enika od 1 do 15 u ispitnim prostorijama,

isticanje pravila ponasanja na ispitu na vidnim mjestima u skoli,

preuzimanje ispitnog materijala od Skolskog koordinatora pola sata prije ispita,

predaju ispitnog materijala Skolskom koordinatoru pet minuta poslije ispita.

VVVVVYVYY

Skolski koordinator ¢e pozvati test-administratore koji su zaduZeni za realizaciju ispita dan prije
ispita. Obaveza test-administratora je da potvrdi prisustvo i da detaljno prouci uputstva.

Skola ¢e dobiti ispitni materijal na dan ispita, dva do tri sata prije pocetka ispita. Direktor preuzima
ispitni materijal od postanskog sluzbenika prilikom ¢ega se u Formular 03 potpisuju postanski
sluzbenik, skolski koordinator, zamjenik sSkolskog koordinatora i direktor Skole. Primljeni ispitni
materijal mora se smjestiti u odgovarajucéu prostoriju u koju nije dozvoljen pristup i koja
mora biti zakljuc¢ana.

Ispitni materijal se sastoji od:

» papirne koverte,

» sigurnosnih vrecica Ciji broj zavisi od broja ispitnih prostorija.

__________________________________________________________________________________________

Sigurnosne vrecice je neophodno prebrojiti, zabiljeZiti broj pored odgovarajuce Sifre u Formularu za dis-
tribuciju materijala (Formular 03) i potpisati se (sva tri ¢lana). Materijal treba da je zaklju¢an do momen-
ta kada ga Skolski koordinator predaje glavnim test-administratorima, 30 minuta prije pocetka ispita.

Koristeci formular za distribuciju materijala (Formular 03), Skolski koordinator evidentira broj prim-
ljenih vrecica. Posebno treba obratiti paznju na poklapanje Sifri:

__________________________________________________________________________________________

Svi test-administratori treba da budu u skoli najmanje 1 h i 30 min prije ispita. Od Skolskog koordi-
natora dobijaju zaduZenja po prostorijama. Jedan broj nastavnika bi¢e angazovani za dezurstvo van
ispitnih prostorija.

! v
| SKOLSKI KOORDINATOR ZAJEDNO SA SVIM TEST-ADMINISTRATORIMA TREBA DA
. ISTAKNE ZBIRNI SPISAK I POJEDINACNE SPISKOVE NA VIDNO MJESTO 1 H 1 30 MIN
E PRIJE POCETKA ISPITA.

__________________________________________________________________________________________

Semmm——

Predaju sigurnosnih vrecica sa testovima Skolski koordinator i glavni test-administrator evidentiraju
pola sata prije poCetka ispita potpisivanjem u Formular za distribuciju materijala (Formular 03).

Prije pocCetka ispita skolski koordinator ¢e dati svim test-administratorima:

. ID karticu,

2. uputstvo za test-administratore koje se koristi na ispitu,

3. Sigurnosne vrecice (otvoriti samo u prisustvu ucenika) koje se sastoje od:
» Formulara za identifikaciju ucenika (Formular 01),

» Sifre za ucenike

P Sifre koju ucenik nosi sa sobom, a pod kojom ¢e biti objavljeni rezultati na www.iccg.co.me
>

>

>

>
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ispitnih knjizica iz odgovarajuceg predmeta,

listova za odgovore,

Formulara za sprovodenje ispita (Formular 02).
sigurnosne prazne vrecice za vracanje ispitnog materijala.



Sigurnosna vrecica u kojoj se nalazi ispitni materijal za polaganje ispita iz stranog jezika
sadrzi isti materijal i USB za odgovarajudi jezik.

Skolski koordinator i njegov pomo¢nik treba da upute sve test-administratore u ispitne prostorije15
minuta prije poCetka ispita. Ispitni materijal mora biti zapecacen sve do samog pocetka ispita.

GLAVNI TEST-ADMINISTRATOR 15 MINUTA PRIJE ZVANICNOG POCETKA ISPITA POZIVA
UCENIKE DA UPU U PROSTORIJU I OSTAVE SVOJE LICNE STVARI NA PREDVIDENO MJESTO.
ELEKTRONSKI UREPAJI SE OSTAVLJAJU NA ULAZU U SKOLU.

ZA VRIJEME ISPITA KANDIDATU JE DOZVOLJENO DA KORISTI SAMO PROPISANI PRIBOR
KOJI JE NAVEDEN.

[ T ———

Pred ucenicima, test-administrator otvara sigurnosnu vredicu i poziva tri ucenika da se potpiSu u
Formular za sprovodenje ispita (Formular 02). U sigurnosnoj vrecici se nalazi i Formular za iden-
tifikaciju ucenika (01) i naljepnice sa Siframa (bar kodovima). Test-administrator ponovo proziva
jednog po jednog ucenika prema Formularu 01 dajuéi svakom od njih: test, list za odgovore, dvije
iste Sifre i Sifru na kojoj je naziv predmeta, ime i prezime (koju nosi sa sobom), pri cemu kontrolise
ucenikov licni dokument sa fotografijom. Ukoliko ucenik nema licna dokumenta, test-adminis-
trator je duzan da o tome obavijestiti Skolskog koordinatora koji ¢e nadi nacin da se dokument datog
ucenika dostavi za vrijeme trajanja ispita. Ukoliko se dokument ne dostavi tokom trajanja ispita,
test-administrator je duzan to evidentirati u koloni predvidenoj za napomene Formulara (01). U tom
slucaju test se nece ocjenjivati.

Svaki ucenik u prisustvu test-administratora lijepi jednu Sifru na test, a drugu na list za odgovore na
za to predvideno mjesto, provjeravajudi da li je dobio dvije iste Sifre i odlazi na mjesto koje je mu
je namijenjeno shodno rednom broju u navedenom formularu. Potrebno je da naslovnu stranu
testa okrene prema klupi i ne otvara test dok glavni test-administrator to ne dozvoli.

Glavni test-administrator zajedno sa test-administratorom obezbjeduju da kandidati ne otvaraju test
knjizicu prije pocetka ispita. Ako postoji test koji nije ispravan, test-administrator daje rezervni test.
Sigurnosna vredica sa rezervnim testom se nalazi kod skolskog koordinatora i sadrzi:

P rezervni test, » rezervni list za odgovore, » rezervne Sifre.

Ukoliko se koristi rezervna sigurnosna vrecica, test-administrator je otvara pred ucenicima. Ucenik
lijepi Sifre na novi test i novi list za odgovore. Test-administrator prepisuje Sifru u odgovarajudi red i
kolonu Formulara 01. Test koji je odStampan s greSkom stoji na ivici njegove klupe da bi se na kraju
ispita oba testa (sa listovima za odgovore) spojila jedan u drugi.

Ukoliko nema nikakvih zamjerki, glavni test-administrator procita kratko uputstvo koje se odnosi na
dati ispit, nakon ¢ega zvanic¢no proglasava pocetak ispita i vrijeme biljezi na tabli i u Formularu 02.
Neophodno je da oba test administratora evidentiraju sve nepravilnosti u napomeni For-
mulara 02- opomenu uceniku, izlazak ucenika u toalet, napustanje ispitnog prostora bez
odobrenja i sli¢no.

Tokom trajanja ispita vrata od prostorije moraju biti Sirom otvorena kako bi Skolski koordinator, po-
mocnik Skolskog koordinatora i predstavnik Ispitnog centra imali uvid u regularnost. Izuzetak je kod
prvog dijela ispita iz stranog jezika za vrijeme slusanja, kada su vrata zatvorena. Zato je potrebno
da ispit iz stranog jezika (slusanje) pocne u isto vrijeme u svim ispitnim prostorijama, nakon oglasa-
vanja skolskog zvona.

Kandidat kad zavrsi sa radom, moze napustiti prostoriju i predati test knjizicu glavnom test-admini-
stratoru. Kandidat ne moze napustiti ispitni prostor u prvih 30 minuta. Prilikom predaje test
knjiZice glavni test-administrator provjerava da li je vracena bez ostecenja i da li je rad kompletan
(odgovori preneseni na list za odgovore). Glavni test-administrator stavlja list za odgovore u test
knjizicu, odmah nakon prve strane.

PO ZAVRSETKU ISPITA, GLAVNI TEST-ADMINISTRATOR TREBA DA POZOVE TRI
UCENIKA KOJA SU POSLJEDNJA ZAVRSILA ISPIT. IMENA OVIH UCENIKA GLAVNI TEST-
ADMINISTRATOR TREBA DA UPISE U FORMULAR 02. GLAVNI TEST-ADMINISTRATOR
SLAZE TEST KNJIZICE PO REDOSLJEDU oD 1 po 15, SA LISTOM ZA ODGOVORE UNUTAR
KNJIZICE I TAKO PRIPREMLJENE PAKUJE U SIGURNOSNU VRECICU. UCENICI TREBA
DA SACEKAJU DA GLAVNI TEST-ADMINISTRATOR PROPISNO ZAPAKUJE MATERIJAL U
ZAPAKUJE U SIGURNOSNU VRECICU I POTPISU SE NA PREDNJOJ STRANI SIGURNOSNE
VRECICE. IZUZETAK JE UKOLIKO SE U PROSTORIJI NALAZI MANJE OD TRI UCENIKA KADA
JE POTREBNO DA SE POTPISU SKOLSKI KOORDINATOR, GLAVNI TEST-ADMINISTRATOR/
TEST-ADMINISTRATOR I UCENIK.

SKOLSKOM KOORDINATORU VRATITE ID KARTICU I UPUTSTVA KOJA STE KORISTILI ZA
VRIJEME ISPITA. NIJE IH POTREBNO PAKOVATI U SIGURNOSNU VRECICU!




ISIPIT IZ CRNOGORSKOG - SRIPSKOG,
BOSANSKOG, IHRVATSKOG
JEZIKA | KNJIZEVNOSTI

Glavni test-administrator 15 minuta prije zvani¢nog pocetka ispita proziva ucenike prema spisku
koji se nalazi na vratima prostorije u kojoj se odvija ispit. Tokom prozivke upucuje ucenike da
zauzmu mjesto sa rednim brojem koji se nalazi ispred njihovog imena na spisku. Ukoliko glavni test-
adimninistrator i test-adimninistrator smatraju da nema dovoljno vremena, prozivka moze poceti
ranije, ali je vazno da ispit poCne u zakazano vrijeme u svim prostorijama u Skoli.

Glavni test-administrator se obraca ucenicima:

Dragi ucenici, dobar dan.
Posto ste svi na svojim mjestima, moZemo poceti sa danasnjim ispitom.
Danas polazete ispit iz CRNOGORSKOG - SRPSKOG, BOSANSKOG, HRVATSKOG JEZIKA I

KNJIZEVNOSTI. Svi ucenici rade isti test, bez obzira na to da li su zavrsili gimnaziju ili neku
Cetvorogodisnju strucénu skolu. Na testu imate 25 zadataka.

ISPIT TRAJE 180 MINUTA BEZ PAUZE.

i
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. Test-administrator ¢e otvoriti sigurnosnu vredicu i pozvati tri ucenika da svojim potpisom !
1 potvrde regularnost. Kad vas prozove, dodite da preuzmete svoj test i list za odgovore. Na |
! testu i listu za odgovore nalazi se prostor predviden za vasu licnu Sifru koju Cete zalijepiti uz !
I pomo( test-administratora. Provjerite da li Sifra uz vase ime odgovara onoj koju ste dobili. !
- Testovi bez sifre nece se ocjenjivati. Sa testom se vratite na svoje mjesto i odlozZite ga u gornji !
' desni ugao klupe. Ne otvarajte test dok vam to ne kaZzem. !
1
! Pravila ponasanja na ispitu su vam vec poznata. Kandidat gubi pravo polaganja ispita u istom E
! ispitnom roku, kada se u toku ispita, odnosno, nakon ispita, tokom ocjenjivanja utvrdi da se !
! sluZio nedozvoljenim sredstvima, da je prepisao tudi zadatak ili da je dozvolio prepisivanje svog !
! zadatka. i
: !

Vase testove vracamo u Ispitni centar, gdje ée ih ocjenjivati nezavisni ocjenjivaci.

__________________________________________________________________________________________

PAUZA: Test administrator dijeli ispitni materijal ucenicima. Nakon podjele, glavni test-administrator
se obraca ucenicima:

Molim vas da paZzljivo slijedite uputstva data na na trecoj strani testa.
Najprije prelistajte testove i provjerite da li su sve stranice odstampane.
Koristite iskljuc¢ivo hemijsku olovku ili naliv-pero.

Za vrijeme rjesavanja testa, dozvoljeno je obracati se test-administratorima jedino u slucaju
da se pitanja ne odnose direktno na test. Dovoljno je samo da podignete ruku. Kad dobijete
odobrenje, glasno postavite pitanje na koje Cete dobiti odgovor tako da svi cuju.

Prenesite odgovore na List za odgovore. Esej morate napisati na za to predvideno
mjesto. Listove za KONCEPT nemojte cijepati!

Ukoliko zavrsite sa radom prije predvidenog vremena, mozete napustiti ispitni prostor. Prilikom
predaje testova, obavezni ste da se potpiSete Formular 01, na mjesto uz vase ime i prezime.
Posljedna tri ucenika obavezna su ostati dok zapakujem radove u sigurnosnu vrecicu i svojim
potpisom potvrde regularnost ispita. Ako Zelite, mozete svi ostati.

Da li je sve jasno?
Ako nema pitanja, moZete poceti sa radom.
Srecno! b

__________________________________________________________________________________________

Glavni test-administrator upisuje vrijeme pocetka i zavrsetka ispita na tabli. Vrijeme poCetka
ispita upisite u Formular 02 i POCNITE sa odbrojavanjem vremena.

Zapamtite da za vrijeme trajanja ispita ne smijete davati uenicima nikakve informacije vezane za
pitanja i zadatke u testu.

Glavni test-administrator i test-administrator NADGLEDAJU ucenike i obezbjeduju posStovanje pravila
u ispitnom prostoru. Test administratori NE SMIJU koristiti mobilni telefon u ispitnom prostoru.



15 minuta prije zavrsetka ispita, OBRATITE se ucenicima:

Do kraja ispita ostalo je jos 15 minuta. E
Provjerite da i ste: E
» prenijeli odgovore na list za odgovore, E
» napisali sve odgovore hemijskom olovkom ili naliv-perom E
» napisali esej na predvisenom mjestu (esej napisan na mjestu za koncept se ne ocjenjuje). ,:

__________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

Ispit je zavrsen. Molim vas da prestanite sa radom i zatvorite ispitne knjiZice.
Odlozite svoje testove u gornji desni ugao klupe.

_______________________________________________________________________________________

UPISITE vrijeme zavrsetka ispita u Formular 02.

RECITE:
Pocnite pojedinacno prilaziti i predavati testove.
Prilikom predaje testa obavezno se potpisete u Formular 01.

_______________________________________________________________________________________

Glavni test-administrator vraéene ispitne knjizice (popunjene i prazne) zajedno sa Formularom 01,
Formularom 02 i preostalim Siframa PAKUJE pred ucenicima u sigurnosnu vrecicu. Ne zaboravite da
se tri ucenika potpisu na predvideno mjesto na sigurnosnoj vredcici.

RECITE:

Glavni test-administrator predaje ispitni materijal Skolskom koordinatoru.. Odvojeno predajete bedz
i uputstvo koje ste koristili na ispitu. Ne zaboravite da se potpiSete u Formular 03.




ISIPIT IZ MATEMATIKE

Glavni test-administrator 15 minuta prije zvani¢nog pocetka ispita proziva ucenike prema spisku
koji se nalazi na vratima prostorije u kojoj se odvija ispit. Tokom prozivke upucuje ucenike da
zauzmu mjesto sa rednim brojem koji se nalazi ispred njihovog imena na spisku. Ukoliko glavni
test-administrator i test-adimninistrator smatraju da nema dovoljno vremena, prozivka moze poceti
ranije, ali je vazno da ispit po¢ne u zakazano vrijeme u svim prostorijama u skoli.

Glavni test-administrator se obraca ucenicima:

Dragi ucenici, dobar dan.
Posto ste svi na svojim mjestima, mozemo poceti sa danasnjim ispitom.

Danas polazete ispit iz matematike. Za ulenike/ce koji polazu ispit na osnovhnom nivou ispit
iz matematike traje 120 minuta. Za uclenike/ce koji polazu ispit na visem nivou ispit iz
matematike traje 150 minuta.

Test-administrator ¢e otvoriti sigurnosnu vrecicu i pozvati tri ucenika da svojim potpisom
potvrde regularnost. Kad vas prozove, dodite da preuzmete svoj test i list za odgovore.

1

1

1

E Na testu i listu za odgovore nalazi se prostor predviden za vasu licnu sifru koju Cete zalijepiti
4 pomo¢ test-administratora. Provjerite da li sifra uz vase ime odgovara onoj koju ste dobili.
' Testovi bez sifre nece se ocjenjivati. Sa testom se vratite na svoje mjesto i odloZite ga u gornji
' desni ugao klupe. Ne otvarajte test dok vam to ne kazem.
:

1

1

1

1

1

:

Pravila ponasanja na ispitu su vam vel poznata. Kandidat gubi pravo polaganja ispita u istom
ispitnom roku, kada se u toku ispita, odnosno nakon ispita, tokom ocjenjivanja, utvrdi da se
sluzio nedozvoljenim sredstvima, da je prepisao tudi zadatak ili da je dozvolio prepisivanje svog
zadatka.

Vase testove vracamo u Ispitni centar, gdje e ih ocjenjivati nezavisni ocjenjivaci.

PAUZA: Test administrator dijeli ispitni materijal u¢enicima. Nakon podjele, glavni test-administrator
se obraca ucenicima:

Molim vas da paZzljivo slijedite uputstva data na trecoj strani testa.
Najprije prelistajte testove i provjerite da li su sve stranice odStampane.
Koristite iskljucivo hemijsku olovku ili naliv-pero.

Za vrijeme rjesavanja testa, dozvoljeno je obracati se test-administratorima jedino u slucaju
da se pitanja ne odnose direktno na test. Dovoljno je samo da podignete ruku. Kad dobijete
odobrenje, glasno postavite pitanje na koje Cete dobiti odgovor tako da svi cuju.

Prenesite odgovore na List za odgovore. Listove za dodatni rad nemojte cijepati!

1

1

i

i

H Ukoliko zavrsite sa radom prije predvidenog vremena, moZete napustiti ispitni prostor. Prilikom
! predaje testova, obavezni ste da se potpisete Formular 01, na mjesto uz vase ime i prezime.
! Posljedna tri uc¢enika obavezna su ostati dok zapakujem radove u sigurnosnu vrecicu i svojim
! potpisom potvrde regularnost ispita. Ako Zelite, moZete svi ostati.

1

i

1

1

Da li je sve jasno?
Ako nema pitanja, moZete poceti sa radom.
Srecno!

R e L T T

__________________________________________________________________________________________

Glavni test-administrator upisuje vrijeme pocetka i zavrsetka ispita na tabli. Vrijeme pocetka
ispita upiSite u Formular 02 i POCNITE sa odbrojavanjem vremena.

Zapamtite da za vrijeme trajanja ispita ne smijete davati ucenicima nikakve informacije vezane za
pitanja i zadatke u testu.

Glavni test-administrator i test-administrator NADGLEDAJU ucenike i obezbjeduju postovanje pravila
u ispitnom prostoru. Test administratori NE SMIJU koristiti mobilni telefon u ispithnom prostoru.



15 minuta prije zavrSetka ispita, OBRATITE se ucenicima:

Do kraja ispita ostalo je jos 15 minuta.

Provjerite da li ste:

» prenijeli odgovore na list za odgovore,

» napisali sve odgovore hemijskom olovkom ili naliv-perom.

_________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

Ispit je zavrsen. Molim vas da prestanite sa radom i zatvorite ispitne knjizZice.
OdlozZite svoje testove u gornji desni ugao klupe.

_______________________________________________________________________________________

UPISITE vrijeme zavréetka ispita u Formular 02.

RECITE:

Pocnite pojedinacno prilaziti i predavati testove.
Prilikom predaje testa obavezno se potpisete u Formular 01.

_______________________________________________________________________________________

Glavni test administrator vracene ispitne knjiZice (popunjene i prazne) zajedno sa Formularom 01,
Formularom 02 i preostalim Siframa PAKUJE pred ucenicima u sigurnosnu vrecicu. Ne zaboravite da
se tri uCenika potpiSu na predvideno mjesto na sigurnosnoj vrecici.

RECITE:

Ispitni materijal predajte Skolskom koordinatoru. Odvojeno predajete bedz i uputstvo koje ste
koristili na ispitu. Ne zaboravite da se potpiSete u Formular 03.




ISIPIT IZ ANALIZE S ALGEBROM

Glavni test-administrator 15 minuta prije zvani¢nog pocetka ispita proziva ucenike prema spisku
koji se nalazi na vratima prostorije u kojoj se odvija ispit. Tokom prozivke upucuje ucenike da
zauzmu mjesto sa rednim brojem koji se nalazi ispred njihovog imena na spisku. Ukoliko glavni
test-administrator i test-adimninistrator smatraju da nema dovoljno vremena, prozivka moze poceti
ranije, ali je vazno da ispit poCne u zakazano vrijeme u svim prostorijama u Skoli.

Glavni test-administrator se obraca ucenicima:

Dragi ucenici, dobar dan.
Posto ste svi na svojim mjestima, moZemo poceti sa danasnjim ispitom.

Danas polazete ispit iz analize s algebrom. Za ucenike/ce koji polaZu ispit na osnovnom nivou
ispit iz analize s algebrom traje 150 minuta. Za ucenike/ce koji polaZu ispit na viSem nivou
ispit iz analize s algebrom traje 180 minuta.

Sada Cu otvoriti sigurnosnu vrecicu i pozvati tri u¢enika da svojim potpisom potvrde regularnost.

1
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Test-administrator e otvoriti sigurnosnu vrelicu i pozvati tri ucenika da svojim potpisom !
potvrde regularnost. Kad vas prozove, dodite da preuzmete svoj test i list za odgovore. !
1
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Na testu i listu za odgovore nalazi se prostor predviden za vasu linu Sifru koju Cete zalijepiti
uz pomo¢ test-administratora. Provjerite da li Sifra uz vase ime odgovara onoj koju ste dobili.
Testovi bez sifre neée se ocjenjivati. Sa testom se vratite na svoje mjesto i odlozite ga u gornji
desni ugao klupe. Ne otvarajte test dok vam to ne kazem.

Pravila ponasanja na ispitu su vam vec¢ poznata. Kandidat gubi pravo polaganja ispita u istom
ispitnom roku, kada se u toku ispita, odnosno nakon ispita, tokom ocjenjivanja,utvrdi da se sluZio
nedozvoljenim sredstvima, da je prepisao tudi zadatak ili da je dozvolio prepisivanje svog zadatka.

Vase testove vracamo u Ispitni centar, gdje e ih ocjenjivati nezavisni ocjenjivaci.

PAUZA: Test administrator dijeli ispitni materijal uc¢enicima. Nakon podjele, glavni test-administrator
se obraca ucenicima:

Molim vas da paZljivo slijedite uputstva data na trecoj strani testa.
Najprije prelistajte testove i provjerite da li su sve stranice odStampane.

Koristite iskljucivo hemijsku olovku ili naliv-pero.

Za vrijeme rjesavanja testa, dozvoljeno je obracati se test-administratorima jedino u slucaju
da se pitanja ne odnose direktno na test. Dovoljno je samo da podignete ruku. Kad dobijete
odobrenje, glasno postavite pitanje na koje Cete dobiti odgovor tako da svi ¢uju.

Prenesite odgovore na List za odgovore. Listove za dodatni rad nemojte cijepati!

1

1

i

i

H Ukoliko zavrsite sa radom prije predvidenog vremena, moZete napustiti ispitni prostor. Prilikom
! predaje testova, obavezni ste da se potpisete Formular 01, na mjesto uz vase ime i prezime.
! Posljedna tri u¢enika obavezna su ostati dok zapakujem radove u sigurnosnu vrecicu i svojim
! potpisom potvrde regularnost ispita. Ako Zelite, moZete svi ostati.

1

i

1

1

Da li je sve jasno?
Ako nema pitanja, mozZete poceti sa radom.
Srecno!

__________________________________________________________________________________________

Glavni test-administrator upisuje vrijeme pocetka i zavrsetka ispita na tabli. Vrijeme pocetka
ispita upisite u Formular 02 i POCNITE sa odbrojavanjem vremena.

Zapamtite da za vrijeme trajanja ispita ne smijete davati ucenicima nikakve informacije vezane za
pitanja i zadatke u testu.

Glavni test-administrator i test-administrator NADGLEDAJU ucenike i obezbjeduju postovanje pravila
u ispitnom prostoru. Test administratori NE SMIJU koristiti mobilni telefon u ispithom prostoru.



15 minuta prije zavrsetka ispita, OBRATITE se ucenicima:

Do kraja ispita ostalo je jos 15 minuta.

Provjerite da li ste:

» prenijeli odgovore na list za odgovore,

» napisali sve odgovore hemijskom olovkom ili naliv-perom.

__________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

Ispit je zavrsen. Molim vas da prestanite sa radom i zatvorite ispitne knjiZice.
Odlozite svoje testove u gornji desni ugao klupe.

_______________________________________________________________________________________

UPISITE vrijeme zavrsetka ispita u Formular 02.

RECITE:
Pocnite pojedinacno prilaziti i predavati testove.
Prilikom predaje testa obavezno se potpisete u Formular 01.

_______________________________________________________________________________________

Glavni test administrator vracene ispitne knjiZice (popunjene i prazne) zajedno sa Formularom 01,
Formularom 02 i preostalim sSiframa PAKUJE pred ucenicima u sigurnosnu vrecicu. Ne zaboravite da
se tri uCenika potpiSu na predvideno mjesto na sigurnosnoj vrecici.

RECITE:

Glavni test-administrator predaje ispitni materijal Skolskom koordinatoru. Odvojeno predajete bedz
i uputstvo koje ste koristili na ispitu. Ne zaboravite da se potpisete u Formular 03.




ISIPIT IZ STRANOG JEZIKA

Glavni test-administrator 15 minuta prije zvanicnog pocetka ispita proziva ucenike prema spisku
koji se nalazi na vratima prostorije u kojoj se odvija ispit. Tokom prozivke upucuje ucenike da
zauzmu mijesto sa rednim brojem koji se nalazi ispred njihovog imena na spisku. Ukoliko glavni
test-administrator i test-adimninistrator smatraju da nema dovoljno vremena, prozivka moze poceti
ranije, ali je vazno da ispit po¢ne u zakazano vrijeme u svim prostorijama u Skoli.

Glavni test-administrator se obraca ucenicima:

Dragi ucenici, dobar dan.
Posto ste svi na svojim mjestima, moZemo poceti sa danasnjim ispitom.

Danas polazete ispit iz STRANOG JEZIKA (navedite naziv jezika koji pratite). Za ucenike/ce koji
polaZu ispit na osnovnom nivou, ispit iz stranog jezika traje 150 minuta. Za ucenike/ce koji
polazu ispit na viSem nivou ispit iz stranog jezika traje 180 minuta.

Test-administrator e otvoriti sigurnosnu vrelicu i pozvati tri ucenika da svojim potpisom
potvrde regularnost. Kad vas prozove, dodite da preuzmete svoj test i list za odgovor

Na testu i listu za odgovore nalazi se prostor predviden za vasu licnu sifru koju dete zalijepiti
uz pomo¢ test-administratora. Provjerite da li Sifra uz vase ime odgovara onoj koju ste dobili.
Testovi bez sifre nece se ocjenjivati. Sa testom se vratite na svoje mjesto i odlozZite ga u gornji
desni ugao klupe. Ne otvarajte test dok vam to ne kazem.

Pravila ponasanja na ispitu su vam vec poznata. Kandidat gubi pravo polaganja ispita u istom
ispitnom roku, kada se u toku, odnosno poslije ocjenjivanja, utvrdi da se sluzio nedozvoljenim
sredstvima, da je prepisao tudi zadatak ili da je dozvolio prepisivanje svog zadatka.

PAUZA: Test administrator dijeli ispitni materijal u¢enicima. Nakon podjele, glavni test-administrator
se obraca kandidatima:

Molim vas da pazljivo slijedite uputstva data na trecoj strani testa.
Najprije prelistajte testove i provjerite da li su sve stranice odstampane.
Koristite iskljucivo hemijsku olovku ili naliv-pero.

Uz test ste dobili i List za upisivanje odgovora na zadatke visestrukog izbora. Tacne odgovore
treba pazljivo prepisati na odgovarajuc¢a mjesta na Listu za odgovore.

i
1
Za vrijeme rjesavanja testa, dozvoljeno je obracati se test-administratorima jedino u slucaju |
da se pitanja ne odnose direktno na test. Dovoljno je samo da podignete ruku. Kad dobijete |
odobrenje, glasno postavite pitanje na koje Cete dobiti odgovor tako da svi Cuju. :
Prenesite odgovore na List za odgovore. Esej morate napisati na za to predvideno
mjesto. Listove za KONCEPT nemojte cijepati! H
:
1
1
1
1
i
i

Ukoliko zavrsite sa radom prije predvidenog vremena, moZete napustiti ispitni prostor. Prilikom
predaje testova, obavezni ste da se potpisete Formular 01, na mjesto uz vase ime i prezime.
Posljedna tri ucenika obavezna su ostati dok zapakujem radove u sigurnosnu vrecicu i svojim
potpisom potvrde regularnost ispita. Ako Zelite, moZete svi ostati.

Da li je sve jasno?
Ako nema pitanja, moZete poceti sa radom.
Sreéno! ,

Prelazimo na rjesavanje testa iz stranog jezika koji po¢inje sa provjerom razumijevanja slusanog
teksta.

Test iz slusanja sastoji se od dva zadatka. Svaki tekst slusa se dva puta. Za vrijeme slusanja |
moZete da zapisujete odgovore. Poslije slusanja, imacete dovoljno vremena da pregledate |
svoje odgovore.

Da li je sve jasno?




Ako je potrebno, jos jednom PONOVITE proceduru, ali vodite racuna da ne prekoracite dozvoljeno
vrijeme. RECITE:

Otvorite test-knjiZice.

Sacekacemo oglasavanje skolskog zvona koje ¢e oznacliti poCetak slusanja u svim ispitnim
prostorijama.

S ————

__________________________________________________________________________________________

UKLJUCITE CD Mp3 plejer.
Tekstovi su snimljeni 2 puta sa pauzama. Kada glas sa uredaja kaze “OVO JE KRAJ TESTA
RAZUMIJEVANJA ODSLUSANOG TEKSTA”, iskljucite uredaj.

Glavni test-administrator upisuje vrijeme pocetka i zavrsetka ispita na tabli. Vrijeme pocetka
ispita upisite u Formular 02 i POCNITE sa odbrojavanjem vremena.

Zapamtite da za vrijeme trajanja ispita ne smijete davati ucenicima nikakve informacije vezane za
pitanja i zadatke u testu.

Glavni test-administrator i test-administrator NADGLEDAJU ucenike i obezbjeduju postovanje pravila
u ispitnom prostoru. Test administratori NE SMIJU koristiti mobilni telefon u ispithom prostoru.

15 minuta prije zavrsetka ispita, OBRATITE se ucenicima:

Do kraja ispita ostalo je jos 15 minuta.

Provjerite da i ste:

» prenijeli odgovore na list za odgovore,

» napisali sve odgovore hemijskom olovkom ili naliv-perom

» napisali esej na predviSenom mjestu (esej napisan na mjestu za koncept se ne ocjenjuje).

__________________________________________________________________________________________

Ispit iz stranog jezika (navedite naziv jezika Ciji ispit pratite) je zavrsen.
Molim vas da prestanite sa radom.

_______________________________________________________________________________________

UPISITE vrijeme zavréetka ispita u Formular 02.
Pocnite pojedinacno prilaziti i predavati testove.
Prilikom predaje testa obavezno se potpisete u Formular 01.

_______________________________________________________________________________________

Glavni test-administrator vracene ispitne knjizice (popunjene i prazne), listove za odgovore, Formular
01, Formular 02 i preostale Sifre PAKUJE pred ucenicima u sigurnosnu vrecicu. Ne zaboravite da se
tri ucenika potpisu na predvideno mjesto na sigurnosnoj vrecici.

RECITE:

Glavni test-administrator predaje ispitni materijal Skolskom koordinatoru zajedno sa bedzom i
uputstvom koje se koristilo na ispitu. Ne zaboravite da se potpiSete u Formular 03.




ISPIT IZ PREDMETA
ACA

Predsjednik komisije za ocjenjivanje 15 minuta prije zvani¢nog pocetka ispita proziva ucenike prema
spisku koji se nalazi na vratima prostorije u kojoj se odvija ispit. Tokom prozivke upucuje ucenike da
zauzmu mjesto sa rednim brojem koji se nalazi ispred njihovog imena na spisku. Ukoliko predsjednik
komisije za ocjenjivanje smatra da nema dovoljno vremena, prozivka moze poceti ranije, ali je vazno
da ispit pocne u zakazano vrijeme u svim prostorijama u Skoli.

Predsjednik komisije za ocjenjivanje obraca se ucenicima:

Dragi ucenici, dobar dan.
Posto ste svi na svojim mjestima, moZzemo poceti sa danasnjim ispitom.

Danas polazete ispit iz strune teorije/predmeta od znacaja.

Otvoriéu sigurnosnu vrecicu i pozvati tri uCenika da svojim potpisom potvrde regularnost. Kad
vas prozovem, dodite da preuzmete svoj test.

Na testu se nalazi prostor predviden za vasu licnu Sifru koju Cete zalijepiti uz moju pomoc.
Provjerite da li Sifra uz vase ime odgovara onoj koju ste dobili. Testovi bez Sifre nete se
ocjenjivati. Sa testom se vratite na svoje mjesto i odloZite ga u gornji desni ugao klupe. Ne
otvarajte test dok vam to ne kazem.

Pravila ponasanja na ispitu su vam veé poznata. Kandidat gubi pravo polaganja ispita u istom
ispitnom roku, kada se u toku ispita, odnosno nakon ispita, tokom ocjenjivanja, utvrdi da se
sluZio nedozvoljenim sredstvima, da je prepisao tudi zadatak ili da je dozvolio prepisivanje svog
zadatka.

(A g g g S g S gy

PAUZA: Predsjednik komisije za ocjenjivanje dijeli ispitni materijal u¢enicima. Nakon podjele, obraca
se ulenicima:

Molim vas da pazljivo slijedite uputstva data na trecoj testa.
Najprije prelistajte testove i provjerite da li su sve stranice odstampane.
Koristite iskljucivo hemijsku olovku ili naliv-pero.

Za vrijeme rjesavanja testa, mozete mi se obratiti jedino u slucaju ako se pitanja ne odnose
direktno na test. Dovoljno je samo da podignete ruku. Kad dobijete odobrenje, glasno postavite
pitanje na koje Cete dobiti odgovor tako da svi ¢uju.

Ukoliko zavrsite sa radom prije predvidenog vremena, mozete napustiti ispitni prostor. Prilikom
predaje testova, obavezni ste da se potpiSete Formular 01, na mjesto uz vase ime i prezime.
Posljedna tri ucenika obavezna su ostati da svojim potpisom potvrde regularnost ispita. Ako
zelite, moZete svi ostati.

Da li je sve jasno?
Ako nema pitanja, moZete poceti sa radom.
Srecno!

N o -

__________________________________________________________________________________________

Predsjednik komisije za ocjenjivanje upisuje vrijeme pocetka i zavrsetka ispita na tabli.
Vrijeme pocetka ispita upisite u Formular 02 i POCNITE sa odbrojavanjem vremena.

Zapamtite da za vrijeme trajanja ispita ne smijete davati ucenicima nikakve informacije vezane za
pitanja i zadatke u testu.

Predsjednik komisije za ocjenjivanje NADGLEDA ucenika i obezbjeduje postovanje pravila u ispitnom
prostoru. Predsjednik komisije za ocjenjivanje NE SMIJE koristiti mobilni telefon u ispitnom prostoru.



15 minuta prije zavrSetka ispita, OBRATITE se ucenicima:

Do kraja ispita ostalo je jos 15 minuta. Provjerite da li ste sve odgovore napisali hemijskom
olovkom ili naliv-perom.

_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

Ispit je zavrsen. Molim vas da prestanite sa radom i zatvorite ispitne knjiZice.
Odlozite svoje testove u gornji desni ugao klupe.

_______________________________________________________________________________________

UPISITE vrijeme zavrdetka ispita u Formular 02.

RECITE:
Pocnite pojedinacno prilaziti i predavati testove.
Prilikom predaje testa obavezno se potpisete u Formular 01.

_______________________________________________________________________________________

Predsjednik komisije za ocjenjivanje vradene ispitne knjizice (popunjene i prazne) zajedno sa
Formularom 01, Formularom 02 i preostalim Siframa stavlja pred ucenicima u sigurnosnu vrecicu.

RECITE:

Ispitni materijal predajte Skolskom koordinatoru. Odvojeno predajete bedz i uputstvo koje ste
koristili na ispitu. Ne zaboravite da se potpiSete u Formular 03.

Zahvaljujemo sSto ste nam pomogli da realizujemo ispit.
Za sva dodatna pitanja obratite se Ispitnom centru na e-mail adrese:

prigovor@iccg.edu.me
ic@iccg.edu.me
www.iccg.edu.me
Tel: 020 665 592
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PRILOG 2

Formular 02

a0

ISPITNI
CENTAR

Formular za sprovodenje ispita

za obavezne predmete

Naziv $kole/Sifra

Oznaka prostorije/Sifra vrecice

Ime i prezime Skolskog koordinatora

Naziv predmeta/Sifra

Datum ispita

Ime i prezime test-administratora/zamjenika

Ime i prezime ucenika koji verifikuju regularnost
prije pocetka ispita

Potpis

1.

2.

3.

Ime i prezime ucenika koji verifikuju regularnost
nakon zavr$etka ispita

1.

2.

3.

Uc€enici se potpisuju na slobodnom prostoru
prednje strane sigurnosne vrecice za vra¢anje
materijala nakon njenog pakovanja

Raspored vremena

Pocetno vrijeme

Zavrsno vrijeme

Ispit

NAPOMENE (problemi tokom realizacije, predlozi za poboljSanje procesa...)

Datum

Potpis test-administratora
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