Uputstvo za popunjavanje prijave za
takmiéenje

Uputstvo za otvaranje formulara u Microsoft Office
Excel-u 2003

Prvi korak koji treba da uradite je da iz glavnog menija izaberete
opciju Tools. Kada kliknete na ovu opciju, otvoriée Vam se padajuci
meni iz kojeg birate opciju Macro, a zatim opciju Security..., kao
na slici 1:
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Slika 1

Nakon toga otvoriée Vam se prozor sa ponudenim opcijama od kojih
treba da selektujete opciju Medium i kliknete OK kao na slici 2:



A | @ Medium. ¥ou can choose whether or not to run potentially unsafe
macros,

() Low (not recommended), You are not protected from potentially
unsafe nacros, Use this setting only if vou have virus scanning
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¥OU OpEn,
V'd

o [ 0] 4 ] [ Canicel ] A

Slika 2

Ukoliko je to vec podeSeno, pojavice Vam se prozor gdje treba da
aktivirate opciju Enable Macros kao na slici 3:
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"C1\Documents and Settingstbilianal My DocumentsiIC Pilak matura -
registracija ucenika ssl-omiMatura_web_2.xls" contains macros,

Macros may contain wiruses. It is usually safe to disabl cros, but if the
macros are legitimate, you might lose some functio
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Slika 3

Potrebno je uraditi postupak sa slike3 prilikom svakog ponovnog
otvaranja dokumenta.



Uputstvo za otvaranje formulara u Microsoft Office
Excel-u 2007

Nakon otvaranja dokumenta potrebno je u gornjem lijevom uglu
otvoriti polje OPTIONS kao naslici 4
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Slika 4



Zatim Ce se otvoriti sliedeci prozor u kojem treba oznaciti opciju
Enable this content a zatim kliknite OK kao na slici 5:
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Slika 5

Potrebno je postupiti na ovaj nacin prilikom svakog ponovnog

otvaranja dokumenta.

Poslije ovoga moZete krenuti sa popunjavanjem prijave po

daljem uputstvu.




Popunjavaju se samo polja obojena zelenom bojom.
Polja morate popunjavati, ne mozete kopirati iz nekog drugog
VaSeg dokumenta sa podacima.

» Kada kliknete na polje C3, otvorice Vam se padajuca
lista iz koje treba da odaberete maticni broj Vase Skole, kao na slici
(Slika 6).
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Slika 6

Kada odaberete mati¢ni broj iz liste, u poljima C4 i C5 ¢e Vam se
pojaviti naziv Skole i mjesto.

* U polje C7 upisSite ukupan broj u¢enika Vase Skole;

* U polje C8 upisite koliko u€enika prijavljujete za takmicenje;

* U polje C9 datum popunjavanja formulara ( npr. 14.02.2011);

* u polja F5 i F6 upiSite trazene podatke za direktora Skole;



Nakon upisanih podataka o Skoli popunjavate podatke o
ucéenicima

JMB ucéenika i nastavnika ( mentora) treba da imaju 13 cifara.

Kod odabiranja: predmeta i kategorije takmi¢enja, razreda koji u¢enik
pohada i da li u€enik pohada nastavu na albanskom jeziku, kliknete
na odgovarajuce polje i otvorice Vam se padajuca lista iz koje treba
od odaberete jednu od ponudenih opcija.

Kada sve popunite, idite na opciju File, otvori¢e se padajuca lista iz
koje Cete odabrati opciju Save As i date mu ime po sljede¢em
pravilu: Prijava za takmicenje + naziv Skole (npr. Prijava za
takmicenje OS Radojica Perovi¢ ili Prijava za takmi¢enje Gimnazija
Kotor).



